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潮州市普通中小学生转学有关规定

　　

　　一、义务教育阶段学生的转学

　　义务教育阶段学生因家庭迁移或其他正当理由确须转学的，必须按以下程序办理转学手续：

　　学生家长或其他监护人向在读学校和转入学校提出申请，申请时统一使用我局印制的《潮州市普通中小学学生转学申请表》一式六份（以下简称转学申请表，各单位可根据式样复制）；在读学校和转入学校都同意，在《转学申请表》上加盖印章，由在读学校报所在县区教育局教育股（市直学校报我局教育科）同意，在《转学申请表》上加盖印章，再向转入学校的所在县区教育局教育股发出专用的《广东省中小学转学联系函》和《转学申请表》；转入学校的所在县区教育局教育股同意接收时，在《转学申请表》上加盖印章并开具同意接收的《广东省中小学转学联系回函》，寄回转出学校，转出学校凭同意接收回函给出学生开具转学证明，提供学籍资料；转入学校凭转学证明及学籍资料接收学生，并建立学籍档案资料。手续不完备的，视为转出学校的非正常流动生；转入学校违规接受，学籍不能备案。

　　同一县区范围内转学的，由县区教育局教育股负责办理相关手续；跨县区和跨市转学的，由市教育局教育科负责办理相关手续。

　　义务教育阶段学生的转学一般在学期结束和新学期开学前办理。

　　二、普通高中阶段学生的转学

　　普通高中学生因家庭迁移和父母工作调动或有正当理由确须转学的，必须按以下程序办理转学手续：

　　１、非同一县区（含市直与县区所属学校）范围内要求转学的。由学生家长或其他监护人向在读学校和转入学校提出申请，填写《潮州市普通中小学学生转学申请表》一式六份；在读学校、转入学校及其所在县区教育局教育股（市直学校报我局教育科）都同意，在《转学申请表》上加盖印章后，带上《广东省普通高中学生档案》报我局教育科审核；经审核同意后，转出学校方可开具转学证明，提供学籍资料，高中毕业会考成绩、《广东省普通高中学生档案》；转学手续完备，转入学校方可接收，并逐级办理学籍备案手续。

　　２、同一县区范围内要求转学的。同一县区范围内要求转学的，也要按上述程序填妥《转学申请表》报县区教育局教育股同意，并由各县区教育局教育股汇总报我局教育科备案。

普通高中学生转学均限在高一、高二年级的学期结束和新学期开学前办理，高三年级不办理转学。普通高中与职中不能互转。
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